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Circ. n. 5
Magenta, 8 settembre 2026

A1 Docenti di nuova nomina

Oggetto: Primo accesso all’account istituzionale Gsuite — Docenti di nuova nomina

Si comunica ai docenti di nuova nomina che ¢ necessario procedere all’attivazione e al primo
accesso al proprio account istituzionale.

Le istruzioni dettagliate per completare la procedura sono state inviate all’indirizzo e-mail
personale fornito al momento della presa di servizio e comunicato alla segreteria attraverso
I’apposito modulo G Suite.

Pertanto si invitano i1 docenti a:

- verificare la ricezione delle credenziali nella propria casella di posta personale,
controllando anche I’eventuale cartella Spam o Posta indesiderata;

- seguire scrupolosamente i1 passaggi indicati nell’e-mail per configurare il nuovo
account;

- completare 1I’operazione nel piu breve tempo possibile, in quanto 1’account istituzionale
costituisce lo strumento indispensabile per le comunicazioni ufficiali e per la
partecipazione alle attivita collegiali.

Una volta effettuato il primo accesso, si ricorda inoltre di accettare 1’invito al Classroom
“@Docenti”.

In caso di mancata ricezione dell'email o di eventuali difficolta tecniche durante la procedura
di attivazione e accesso, si prega di contattare tempestivamente 1’amministratore di sistema al
seguente indirizzo : sciortino.rosario@istitutoeinaudimagenta.it
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