
 
 

Circ. n. 266      Magenta, 23 maggio 2023 

 
Alle docenti e ai docenti 
Alla segreteria didattica 
Al Direttore S.G.A 

 

Oggetto:   Adempimenti di fine anno scolastico 2022/23 

In vista della conclusione dell’a.s. si comunica quanto segue: 

a) entro il termine delle lezioni (8 giugno) i docenti dovranno comunicare in classe con apposita 
segnalazione nel registro elettronico generale della classe il programma effettivamente svolto (su 
modello reperibile in “documenti google”) e:  

- caricare il file del programma sulla bacheca del registro di classe 
- consegnare copia cartacea firmata da due studenti in segreteria didattica (anche per le classi quinte); 
- inviare a didattica@istitutoeinaudimagenta.it il file PDF (senza la firma) per l’archiviazione; 

b) entro il termine delle lezioni (8 giugno) i docenti dovranno dichiarare la propria disponibilità ad 
effettuare i corsi di recupero estivi compilando l’apposito form che a breve verrà messo a disposizione 
nello spazio @DOCENTIEINAUDI. 

c) entro il 15 giugno 2023 i docenti dovranno consegnare in segreteria didattica, in busta chiusa e firmata 
dal docente sui lembi di chiusura, copia della verifica che gli alunni con debito svolgeranno a 
settembre; 

d) entro il 15 giugno 2023 i docenti referenti di progetto dovranno inviare via mail 
(infoeinaudi@gmail.com)  la relazione relativa al progetto svolto;  

e) entro il 15 giugno 2023 i docenti Funzioni Strumentali dovranno inviare via mail 
(infoeinaudi@gmail.com) la relazione da presentare al Collegio docenti di giugno;  

f) entro il 17 giugno 2023 i docenti dovranno inviare via mail (infoeinaudi@gmail.com) la relazione 
finale di materia su modello predisposto e reperibile in “galleria modelli”; i docenti di potenziamento 
dovranno consegnare la timesheet e una relazione finale indicante le attività svolte nel corso dell’a.s.; 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Maria Grazia Pisoni 
(Firma autografa omessa ai sensi  
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993) 
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Indicazioni per il reperimento del modulo  

 
 
L’apertura del modulo determina la creazione automatica di un documento che viene salvato nel drive 
personale 

 


